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خاصة بحلقات تحفيظ القرآن الكريم

بسم الله الرحمن الرحيم

الميزانية بين الواقع والمأمول

     مما لا شك فيه أن أي عمل من الأعمال الدعوية لا يستمر ولا يقوم بنشاط من النشاطات إلا بوجود قواعد وأسس متينة يسير عليها هذا النشاط، ومن أبرز هذه الأسس وجود المورد الذي يدعم هذا العمل حتى يسير على الوجه المطلوب .

      ومن تلك الأنشطة والأعمال الدعوية إن لم تكن أفضلها تعليم وتدريس كتاب الله عز وجل، كما أخبر المصطفى( حين قال :" خيركم من تعلم القرآن وعلمه " ، ولما كانت هذه الخيرية متمثلة في كتاب الله تعالى وتدريسه والتحلي بأخلاقه، صاحب هذا وجود دوافع وحوافز حتى نستطيع أن نجذب أكبر عدد ممكن تصدياً لمغريات الدنيا الفانية . 

      ولمَا اعترى بعض الحلقات من الفتور ما اعتراها نظراً لانعدام مواردها المالية، والتي هي من أساس قوامها ساهمنا بوضع هذه الدراسة، لتنير الطريق لمن أراد الوصول نحو الهدف المنشود. علماً أن الدراسة لحلقات المرحلة الثانوية وما يتبعها من حلقات للمرحلة المتوسطة والابتدائية. وتشمل برامج الحلقة من دروس ومسابقات واستضافات وغيرها . 

أما بالنسبة للعدد المفترض لهذه الدراسة فهو مائة طالب ، خمسون للمرحلة الثانوية والمتوسطة، وخمسون للمرحلة الابتدائية( 1 ) .

وتحتوي هذه الدراسة على ما يلي :

1. تعريف الميزانية .

2. مصادر الميزانية .

3. مستهلاكات الميزانية .

4. القائم على الميزانية .

5. اقتراحات للميزانية . 

نسأل الله تعالى أن يجعل هذا العمل خالصاً لوجهه الكريم ، وأن ينفع به من قرأه، إنه سميع مجيب وصلى الله وسلم على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين . 


         هي باختصار الموارد المالية الموجودة والمحددة مسـبقاً لإنجـاز عمل ما .


للميزانية مصادر من أبرزها  (  رسوم العضوية، جمع التبرعات، التبرعات العامة.. ) وإليكم شرحاً لها بالتفصيل :

 


   وهذه الرسوم تشكل دخلاً ثابتاً للميزانية، ولأهميتها يجب متابعتها متابعة دقيقة، بحيث تكون واضحة لدى الجميع. فلو افترضنا أن العدد (25) شخصاً، والاشـتراك الفصلي لحلقة المرحلة الثانوية (200) ريالاً، أصبح الدخل الفصلي الثابت( 5000) ريالاً وهذا مبلغ لا يستهان به .

اقتراحات حول رسوم العضوية :

· أن يكون دفع رسوم العضوية في بداية كل فصل دراسي، وخلال الأسبوعين الأول والثاني، وذلك لأسباب منها :

· معرفة الموارد الموجودة للتحكم بعمليات الصرف .
·  على ضوء الموارد الموجودة يتم توزيع مخصصات لكل نشاط من النشاطات .
· الراحة النفسية لأمين الصندوق بوجود ميزانية محددة يتحكم من خلالها على ثقة تامة . 
· اختصار للوقت والجهد .
· أن يكون جمع الاشتراك خلال الأسبوعين الأولين من الفصل الدراسي .
· أن يكون من يجمعها  جاداً وحازماً وحريصاً .
· تنبيه الأعضاء بأهمية الدفع وتحريصهم على المبادرة في ذلك .

· إظهار بعض الصرفيات التي تستهلك الميزانية ، ليتولد لديهم الدافع الذاتي للدفع. "مثل شراء حاسب بقيمة كذا…...ألخ " 

مشاكل حول رسوم العضوية:

· تأخر البعض عن الدفع     الحل : إصرار أمين الصندوق ومتابعته المستمرة .

· عدم استطاعة البعض  على دفع مبلغ الاشتراك . الحل : يفتح لهم المجال بدفع ما يستطيعون .
· العجز عن دفع هذا المبلغ دفعة واحدة . الحل : فتح المجال للدفع بالتقسيط لذوي الحاجة .

    بالنسبة لحلقات المرحلة المتوسطة فالمبلغ المقترح هو ( 100 -150) ريالاً  في الفصل الدراسي ويؤخذ هذا المبلغ عن طريق :

· إرسال خطاب في بداية الفصل لأولياء أمورهم بقيمة رسوم الاشتراك .

· أو عند تسجيل الطالب في الحلقة يوضع في استمارة التسجيل قيمة الرسوم .
· أو من خلال الرحلة الأسبوعية، فيكون قيمة الاشتراك في الرحلة 15 ريالاً مثلا .

وعلى هذا يكون الدخل الفصلي الثابت لحلقة المرحلة المتوسطة – على افتراض وجود 25 عضو- يساوي ( 100 * 25 / 150 * 25 ) بتراوح بين ( 2500 – 3750 )  


بالنسبة لحلقات المرحلة الابتدائية فالمبلغ المقترح هو ( 50 – 75 ) ريالاً  في الفصل الدراسي ويؤخذ هذا المبلغ عن طريق :

· إرسال خطاب في بداية الفصل لأولياء أمورهم بقيمة رسوم الاشتراك .

· أو عند تسجيل الطالب في الحلقة يوضع في استمارة التسجيل قيمة الرسوم .
وعلى هذا يكون الدخل الفصلي الثابت لحلقة المرحلة الابتدائية– على افتراض وجود 50 عضو-   ( 50 *50 - 75 *  50 ) يتراوح بين ( 2500 – 3750 ) .


     من خلال نظرة عامة نجد أن العمل الإسلامي لا يقوم غالباً إلا على التبرعات بمختلف أنواعها.  إذ هو المصدر الأساسي للعمل الخيري، وقـلّما  أن تجد أن له مصادر أخرى غير التبرعات .      

  وللتبرعات أنواع ووسائل متنوعة باختلاف الغرض من هذا التبرع ، وسنذكر ما يختص بجمع التبرعات لصالح حلقات تحفيظ القرآن الكريم ومنها :

1) خطابات طلب تبرع :

وهذا مصدر من المصادر المقطوعة، فمتى كثرت الخطابات زادت الميزانية، وكأني أرى أن هناك ضعف وتكاسل عن القيام بمتابعة هذه الطريقة لما تحتاجه من صبر وبذل للوقت قبل أن تصل إلى ما تريد .. وقد لا تصل !! ولكن … لكي يؤتى هذا العمل ثمرته بأفضل صورة ممكنة أنبه على بعض الأمور : 

1.   رسمية الخطاب وصيغته :  
· يجب أن يكون الخطاب رسمياَ أي عن طريق الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم، أو وجود تعريف أو تزكية منها تفيد أن هذه الحلقة من الحلقات التابعة لها.

·  لا بد من وجود الختم على كل خطاب سواء كان ختم الحلقة أو ختم الجمعية .

·  يصاغ الخطاب بأسلوب جيد وكلام فصيح، حتى يؤثر في نفس قارئه .

·  إضافة المحسنات اللغوية والبلاغية على الخطاب .

· ترك التطويل حتى تسمح للمتبرع بقراءته .

ينبغي أن يشمل  الخطاب ما يلي :

· مقدمة جذّابة .

· مدخل للموضوع ويشمل تعريف بأنشطة الحلقة وبرامجها مع ذكر بعض إنجازات الحلقة. 

· حاجة الحلقة الماسة للتبرع مع تحديد المبلغ المطلوب التبرع به.

·  كتابة بعض الآيات والأحاديث النبوية الغير مشهورة الدالة على عظم الأجر للمتبرعين.

·  الثناء والشكر للمتبرع .

· تزكية من أحد العلماء أو طلبة العلم المعروفين للحلقة، وللقائمين عليها .

·  كتابة اسم المسؤول عن الحلقة ورقم هاتفة ، واسم إمام المسجد ورقم هاتفه، مع إرفاق كروكي لموقع المسجد لمن أراد مزيداً من الاطمئنان . 

· تغليف الخطاب و كتابته بالحاسب الآلي . يمكن الاستعانة بنماذج للتبرع، وأسماء لبعض المعروفين بالدعم لمثل هذه الأنشطة عن طريق حلقات أخرى أو بعض الجهات الرسمية كالندوة العالمية أو الغرفة التجارية ( 1 ) .. 

2. اختيار الشخص والوقت المناسب :

   ويكون ذلك بالسؤال عن هذا المتبرع ، هل هو من الحريصين على أنشطة الحلقات، وهل له مساهمات وتبرعات سابقة لمثل هذه الأنشطة .. .فإذا تم ذلك بالإيجاب يتم اختيار أفضل الأوقات المناسبة مادياً ومعنوياً .. .

والأوقات المناسبة مادياً كبداية الشهر مثلاَ .

والأوقات المناسبة معنوياً كأوقات الطاعة، وارتفاع الإيمان كرمضان أو عشر ذي الحجة أو في حفل ختام الأنشطة وغيرها .. .

3.  إرسال الخطاب عن طريق معرفة شخصية : 

   فإذا تم اختيار الشخص المناسب يفضل إرسال الخطاب عن طريق من له معرفة مباشرة بهذا المتبرع كأحد أبنائه أو أحد أقاربه، أو من يثق به كإمام المسجد أو غيره ممن تربطه به صلة . أيضاً لا بد لهذا الوسيط أن يكون ممن له معرفة بالحلقة أو بأحد مشرفيها حتى يسعى وهو على يقين بما يقوم به .

   أما إذا لم يوجد الوسيط فيقوم بإرسال الخطاب مسؤول الحلقة ولكن لا بد من أن يتعرف عليه إن أمكن قبل تسليم الخطاب .

4. متابعة الخطاب :

   لا بد لأي خطاب أن يأخذ وقتاً في وصوله، ثم قراءته، وقد يحاول المتبرع أن يجد من يسأله ليتأكد أو قد ينسى الخطاب…، وكلما زادت المتابعة لهذا الخطاب زاد حرص المقابل على هذا الخطاب ، ويمكن أن تكون المتابعة فورية ومستمرة إما عن طرق الهاتف أو المقابلة أو عن طريق الوسيط ، ولكن يراعى أن لا تصل لحد الإزعاج .

5. إرسال دروع وخطابات شكر للمتبرعين :

   مما لا شك فيه أن للشكر أثر نفسي ومعنوي كبير على المتبرع، وهو استمرار لهذا الباب بالتواصل لنا ولغيرنا ممن يجمعنا معهم العمل لهذا الدين، ولا بد أن يحتوى خطاب الشكر على ما يلي :

· مقدمة وتشمل جزاء وأجر المجاهدين بأموالهم من القرآن والسنة .

· إخباره بأن المبلغ قد وصل إلى مستحقيه .

·  شكر المتبرع بما قدم من مال .

·  الدعاء له بالتوفيق والعمل الصالح في الدنيا والآخرة . 

· دعوته لحضور حفل اختتام الأنشطة وتكريمه .

· إذا كان التبرع ذو قيمة كبير فيرسل إلى المتبرع مع الخطاب درع تقديراً لمساهمته بأنشطة الحلقة .

2) المقابلات الشخصية :

والهدف منها 

1.  التثقيف عن الحلقة بذكر نشاطاتها وإنجازاتها .

2.  التحميس لفعل الخير والمشاركة فيه .

و ينبغي أن يتحلى صاحب الطلب ببعض الصفات ومن أبرزها :

· الكفاءة والخبرة والممارسة العملية. 

· بطاقة إثبات أو تزكية به من الجهة التي يتبع لها .

· إجادة فن الخطاب .

· أن يكون لدية إلمام بكافة أنشطة الحلقة .

· التحلي بالصبر والأخلاق الفاضلة .

· حسن المظهر . 

3) جماعة المسجد :

      ويمكن جمع التبرعات من خلال جماعة المسجد بأكثر من طريقة ومنها :

1. يتم الاتفاق مع إمام مسجد الحلقة بإلقاء كلمة بعد أحد الصلوات عن أنشطة الحلقة  وحاجتها للدعم المادي والمعنوي. 

2.  وضع صندوق تبرعات مثبت في مسجد الحلقة ولابد له من ضوابط من أبرزها :

· الاستئذان من الجهات المسئولة ومن إما المسجد  .
· يوضع الصندوق في الخلف عند باب الخروج .

· يثبت بأمان بحيث تؤمن سرقته .

· تكون فتحة الصندوق متوسطة، بحيث يسهل وضع المال فيها، ويمتنع إخراج شيء منها .

· يكتب على الصندوق عبارات جذّابة بخط واضح.

· يكون شكل الصندوق ملفت للنظر إما بلونه أو بعباراته أو بهيكله الخارجي .

· يبين فيه أن يفتح كل يوم أو يومين لئلا يتعرض للسرقة . 

3.  عقد جلسة دورية مع جماعة المسجد وتطرح فيها أنشطة الحلقة وبرامجها و مشاريعها المحتاجة للتمويل وحاجتها للدعم المالي.

4. الاقتطاع الشهري من جماعة المسجد : بحيث يقتطع جزء يسير من راتبه شهرياً ويصرف لنشاط الحلقة .

وعند الاعتماد على هذا التبرع من جماعة المسجد لا بد من شروط من أبرزها :

· أن يكون هناك إعلانات عن الحلقة وعن نشاطاتها وأبرز برامجها، وتنوع رحلاتها خلال الفصل، ولابد أن يكون مظهر الإعلان في أبهى صورة ممكنة . 

· أن يكون للحلقة بروز في الحي أو في المسجد، بإقامة بعض الأنشطة كالاهتمام بمجلة المسجد وإقامة مسابقات لجماعة المسجد، أو للحي، وتوزيع أشرطة وكتيبات ملصق عليها ( إهداء من حلقة المسجد ) .

· وجود اتصال بإمام المسجد بإعطائه بعض الضوء عن برنامج وأهداف الحلقة .

·  طرح بعض تطلعات الحلقة المستقبلية لإمام المسجد أو الجمعية ليدرك أهمية الدعم ويساهم في ذلك . 

4) جماعة أقرب مسجد جامع:

    لاشك أنه يوجد قرب مسجد الحلقة –إن لم يكن جامعاً – جامع قريب منه، فإذا تحقق ذلك لا بد من اتصال الحلقة بإمام هذا المسجد الجامع، عن طريق مشرفي الحلقة أو عن طريق إمام مسجد الحلقة، حيث يخصص أحد الخطب - وحبذا أن تكون بداية الفصل الدراسي – عن أهمية حفظ القرآن واستغلال وقت الأعضاء في ذلك، وأهمية الصحبة الصالحة، وأهمية البذل والعطاء والمساهمة في أوجه البر والإحسان، ثم دعوة لأولياء الأمور بتوجيه أولادهم للحلقات القريبة، ثم ينبههم بأهمية الدعم المادي والمعنوي للحلقات ويخبرهم أنه سيتم جمع التبرعات بعد الصلاة للحلقات . مع إمكانية استخدام الطرق السابقة في المسجد الجامع .

5) طلب التبرعات في الحفل الختامي لأنشطة الحلقات . 

   يفضل أن تقيم الحلقة حفلاً ختامياً لأنشطتها ، ويطرح في الحفل تقرير بأنشطة وإنجازات الحلقة، ثم التذكير بأن من أسباب نجاح هذه الحلقة تبرعات المحسنين من أمثالكم ثم يمرر ظرف مطبوع عليه آية وحديث عن أجر الإنفاق في مثل هذه الأمور( 1 ). ومن المعروف أن المرء يتأثر ويرتفع عنده الإيمان في مثل هذه الحفلات الإيمانية ولا بد من استغلال مثل هذه الفرص التي لا تتكرر في السنة إلا مرة أو مرتين .

6)  طرق  :أخـــــــــــــــرى :

وهي تعتمد على نشاط الحلقة وتحمسهم بإيجاد بعض الموارد المستمرة مثل :-

1. الوقف :

     وهو حبس منفعة لصالح الحلقة . فلو بادرت الحلقة بوضع مشروع وقف ولو كان يسيراً حتى يكون لها دخل ثابت في السنة تستطيع من خلاله المساهمة برأس مال الحلقة وحينئذ يزداد دخل ميزانية الحلقة .

2. التجارة :

    ويقصد بها استثمار جزء من ميزانية الحلقة لعمل مشروع تجاري صغير، كإقامة محل تجاري - بوفيه – أو غيره ولكن لا بد أن تكون ميزانية هذا المشروع معقولة ويوضع في الحسبان أن هذا المبلغ لا يؤثر في الميزانية حتى ولو فشل المشروع ، ولا بد قبل القيام بهذا العمل استشارة ذوي الخبرة، واختيار المكان المناسب وغير ذلك من الأمور التجارية البحتة . 

3. الإيرادات العائدة من نشاطات الحلقة :

     لا بد للحلقة من القيام  ببعض النشاطات الداخلية أو الخارجية ومن تلك النشاطات مثلاً  إقامة معرض صغير في المسجد أو طبق الخيري  أو مشاركة في أحد المراكز الصيفية أو تأجير سيارة الحلقة لحلقة أخرى بضوابط وغيرها ..


  تستهلك الحلقة من الميزانية مبالغ وذلك بسبب البرامج والأنشطة التي يقوم بها، ومن أبرز بنود المصروفات( 1 ) ما يلي :

1)  رواتب المدرسين ومكافآتهم : 
   لا تخلو أي حلقة من وجود عدد من المدرسين إما متبرعين وإما متعاقدين ، وكلما زاد عدد الحلقات زادت الحاجة للمدرسين، وكلما زاد المدرسين زاد ذلك من استهلاك الميزانية، وعلى افتراض وجود ثلاثة مدرسين، ومكافئة المدرس الواحد ( 500 ) ريال، لأصبح الاستهلاك الشهري لمكافئة المدرسين ( 1500 ) ريالاً ،أي في السنة قرابة ( 12.000 )  على افتراض ( 8 ) شهور في السنة .

2) الجوائز :

  وهي تعتمد على الميزانية فكلما زادت الميزانية زادت جودة الجوائز، وينقسم توزيع الجوائز إلى أقسام كثيرة من أبرزها : 

· جوائز الحلقة : ومن أمثلتها :  

1 : جائزة مثالي الحلقة : وتقيّم هذه المثالية على عدم غيابه، وكثرة حفظه، مع جودة حفظه ومراجعته، ويفضل أن تكون أسبوعية وتخصص له جائزة بقيمة لا تتجاوز ( 30 ) ريال . وعلى هذا تستهلك هذه الجائزة شهرياً مبلغ ( 100 ) ريالاً .
2 : جائزة مثالي المراجعة : حيث تخصص جائزة كل أسبوع لكل من برز وفاق الجميع بمراجعته، وتخصص له جائزة بقيمة لا تتجاوز ( 25 ) ريال .

وعلى هذا تستهلك هذه الجائزة شهرياً مبلغ ( 120 ) ريالاً .

3 : جائزة مثالي الحضور : وتكون لمن برز في الحضور ولكن لم يبرز في الحفظ أو المراجعة، وتكون الجائزة شهرية وتخصص له جائزة بقيمة لا تتجاوز (40 ) ريال .

وعلى هذا تستهلك هذه الجائزة شهرياً مبلغ ( 40 ) ريالاً .

4 : جائزة مسابقات الحلقة : وهي المسابقات التي تطرحها إدارة الحلقة من حفظ سورة معينة أو مراجعة جزء معين، أو حفظ أحاديث من السنة النبوية،أو حفظ متن من المتون ، فلا بد أن يخصص لها جوائز نقدية وعينية وجوائز ترضية لجميع المشاركين وتكون مرة واحدة خلال الفصل الدراسي ويخصص لها مبلغ بقرابة ( 1000 ) .

 5 : جائزة ختم القرن الكريم : وتكون مبلغاً نقدياً بقيمة ( 1000 ) ريال مع جائزة عينية بقيمة ( 300 – 400 ) كمكتبة طالب العلم ، أو ساعة العصر ، أو ما سوى ذلك .      

6: الجائزة الشهرية : وتخصص لمثالي الحلقة خلال الشهر وتقيم المثالية على الحضور والمشاركة والتفاعل وتكون الجائزة بقيمة ( 50 ) ريالاً .

· جوائز الأنشطة الثقافية :

 وهي تعتمد على نوعية الأنشطة، فلا بد من أن ترصد لها ميزانية وافرة حتى تبرز الأنشطة الثقافية . ويجب أن تحدد هذه الأنشطة منذ بداية الفصل الدراسي، فتكتب كم مسابقة ستطرح خلال الفصل، ثم تحدد ميزانية جوائز المسابقات وهكذا حتى تحدد وتحصر جميع الأنشطة الثقافية وتخصص لها ميزانية تناسبها، حتى يدب روح النشاط في قلوب الأعضاء . 

ملاحظة : ما هي الأنشطة التي يمكن إقامتها خلال هذا الفصل ؟ 

من الأنشطة الأساسية ما يلي :

· مسابقة البحوث العلمية : حيث تطرح لمرةً واحدة في الفصل الدراسي وتخصص لها جائزة نقدية وعينية للمراكز الأولى . فالمركز الأول ( 300 )  ريالاً، والثاني( 200 ) ريالاً، والثالث ( 100 ) ريالاً، مع جوائز عينية بقيمة ( 50 ) ريالاً لكل مشارك .

وعلى هذا يكون استهلاك هذه المسابقة بقرابة ( 750 ) ريالاً في الفصل .


·  جائزة اللقاء المفتوح : غالباً ما يكون هناك لقاءً يجتمع فيه أعضاء الحلقة- المرحلة الثانوية - في مغرب أحد الأيام ويتخلل هذا اللقاء عدداً من البرامج ، ولا بد أن يكون لهذا اللقاء جوائز للفقرات التي تطرح في ذلك اليوم كجائزة 

· أفضل فقرة أو ابتكار . 

·  أفضل مشاركة . 

· أفضل حضور وتفاعل . 

حيث تكون جوائز هذه المسابقة شهرية ولا تتجاوز ( 120 ) ريالاً .


· جائزة الدرس الشرعي :

· جائزة الحضور .

·  جائزة التلخيص . 

· جائزة المشاركة والتعليق .

و تكون جوائز الدرس الشرعي بحدود ( 100) ريالاً شهرياً .


· جوائز رحلة نهاية الأسبوع : وتشمل
·  أفضل خاطرة 

· أفضل فقرة ثقافية .

·  أفضل دفتر للفوائد .

·  مثالي الرياضي .

و تكون جوائز رحلة نهاية الأسبوع بحدود ( 80) ريالاً شهرياً . 

  

· جوائز الأنشطة الاجتماعية :

 وتشمل كل المتميزين في النشاطات الاجتماعية بدءً بالمشرفين الاجتماعيين وكل من ساهم في أي نشاط من النشاطات الاجتماعية .

ملاحظة : ما هي الأنشطة التي يمكن إقامتها خلال هذا الفصل ؟ لا بيد من حصرها أولاً حتى تحدد الميزانية قبل بداية الأنشطة . ومن جوائز الأنشطة الاجتماعية ما يلي :

1. جوائز الحضور ( ويشمل حضور جميع البرامج بلا استثناء ) .

2. جوائز النشاط الرياضي .

3.  جوائز لأفضل خفايف أو عشاء ..

4.  بحيث لا تزيد قيمة هذه الجوائز عن ( 100 ) ريالاً شهرياً .


· جوائز التفوق الدراسي :

وهي عبارة عن جائزة نقدية  لمن يتفوق في دراسته على جميع الأعضاء، ولا يخفى أثرها الإيجابي للأعضاء ولأهليهم . .وهي على حالات : 

· فإما أن تكون جائزة واحدة بقيمة ( 500 ) ريال لأعلى معدل .

· أو تكون ثلاث مستويات فالأول ( 300 )  ريالاً، والثاني( 200 ) ريالاً، والثالث ( 100 ) ريالاً .

· أو تكون ( 100) ريال لكل من حصل على تقدير ممتاز ,

بحيث لا يتجاوز مجموع الجوائز ( 700 ) ريال.


·  جوائز أصحاب السيارات  :

   وذلك لما بذلوه من جهـد وتعـب ومال من خلال قيامهم بمرور الأعضاء وتفريغ أنفسهم في ذلك .وتكون الجائزة في نهاية الفصل إما نقدية أو عينية بقيمة ( 300 ) ريال لكل صاحب سيارة . وعلى افتراض أن عدد السيارات خمسة فيكون ( 5 * 300 = 1500 )


·  جوائز للمتعاونين: 

وهي جوائز خاصة للأفراد المتعاونين من خارج الحلقة، ولهم نشاط أو مساهمة أيّـاً كانت في أنشطة الحلقة المختلفة .

ومن المستحسن أن تكون الجائزة درعاً  تذكارياً بحيث لا تتعدى قيمته ( 100 ) ريال، وعلى افتراض وجود خمسة متعاونين فيكون ( 5 * 100 = 500 ) ريالاً  . 


· جوائز الحفل الختامي :

  في نهاية الفصل الدراسي لا بد من أن يكرّم المجتهد، ويقال لمن أحسن أحسنت، ويكرم كل من شارك في الحلقة من طلاب ومشرفين . ولا يخفى أهمية وجود حفل  ختامي في مسجد الحلقة حتى يرى أولياء الأمور وجماعة المسجد ثمرة هذه الحلقة وما قامت به من جهود بارزة في تخريج عددٍ من حفّاظ كتاب الله تعالى -والحفل الختامي يحتاج لدراسة منفصلة – وغالباً ما يستهلك هذا الحفل المبالغ الضخمة من الميزانية والتي منها :

1.  إعلانات الحفل ويشمل ( تصميم إعلان + طباعته ) ويستهلك ( 1000 ) ريال .

2.  بطاقات الدعوة  وتستهلك ( 130 ) ريالاً .

3.  شراء الجوائز ويكلف تقريباً ( 6000 ) ريال لجميع المراحل . 

4.  مشروبات + حلويات ( 200 ) ريال. 
5.  أخرى ( تغليف الهدايا + تصوير فقرات الحفل + ظروف تبرع + … ) ( 300) ريال فالحفل تقريباً يستهلك قرابة ( 7000 – 8000 ) سنوياً .

 
3) الأنشطة الداخلية  :

   وهي عبارة عن جميع الأنشطة والبرامج الداخلية والتي تكون داخل محيط الأعضاء سواءً في الحلقة أو برامجها. ومن الأمثلة على ذلك توفير أدوات القرطاسية في المقر ( الأقلام، أوراق بحث ، صحائف وفلين، أدوات المسابقات، دبّاسة وخرامة …. ) .

4) الأنشطة الخارجية : 

    وهي البرامج التي تقوم بها الحلقة خارج محيط أعضائها، كالقيام بتوزيع الأشرطة والكتيبات، أو وضع المجلات الإسلامية أو تبديلها  في أماكن الانتظار المختلفة ، أو عمل مسابقة للحي، أو القيام برحلة دعوية للتعريف بأمور الدين لأي منطقة من المناطق القريبة.

   

5)  الرحلات : 

  وتنقسم الرحلات  إلى أقسام  :

1. رحلة قصيرة : وهي رحلة نهاية الأسبوع 

2.  رحلة فجرية : والتي تستغرق يوما كاملاً .

3. رحلة المبيت: وهي التي تستغرق يومين أو ثلاثة .

4. رحلات طويلة ( السفرات ): والتي عادة ما تستغرق أسبوعاً  .

  فهذه الرحلات تستهلك جزءاً من الميزانية إذا لم ترتب ميزانية الرحلة على الوجه المطلوب. ولتفادي هذه المشكلة لا بد من أن تكون قيمة اشتراك الرحلة شاملة لكل مصاريف الرحلة بل يجب أن تكون ميزانية الرحلة زائدة عن المتوقع حتى تكون احتياطاً لحالات الطوارئ .

ملاحظة:   ( جميع مستلزمات الرحلة يدخل ضمن ميزانية الرحلة ، بمعنى لا تتوقع الحصول على دعم من الصندوق ) 

6) صيانة سيارة الحلقة :

   لا بد من وجود سيارة خاصة للحلقة وهي إما ( باص، أو صالون ) للتنقل بها في الرحلات والسفرات ، وغالباً ما تستهلكه هذه مبالغ في صيانتها وتجهيزها بكل ما تحتاج إليه من وسائل الراحة فمما تستهلكه هذه السيارة ما يلي : 

1. الإطارات : من ناحية متابعتها وتغيرها إذا لزم الأمر .

2. الزيوت : زيت الماكينة، الدفرنس، القير … .

3. الميكانيكا : من متابعة أداء الماكينة ، والفرامل  وغيرها ..

4.  والكهرباء .

5.  التكييف .

6.  المسجل .

7.  الوقود .

8. الكماليات : من تلبيس السيارة، ووضع وسائل الراحة والأمان وغيرها .. .

9.   وغير ذلك ..

7) أخرى طارئة: 

   وهي التي تكون غير محددة مسبقاً ولم توضع لها ميزانية خاصة بها ، والتي تستنزف من الميزانية جزءاً غير معلوم، كالقيام مثلاً بتغير بعض الأثاث مما لم يكن في الحسبان أن يغير لتلفه، أو إصلاحات طارئة في الأجهزة أو مقتنيات المقر أو غيرها.  فلا بد من أخذ الاحتياطات اللازمة لها .


  مما لا شك فيه أن يحدد شخص يقوم بجمع الميزانية وينظم أمورها، ونظراً لأهمية هذه الأموال وخاصة أنها أموال تبرع، لا بد من صرفها على أكمل وجه، وأقترح أن تكون هناك لجنة ولو من شخصين متصفان بالأمانة، والورع، تقوم بتنظيم عملية الصرف من :

·  وضع بنود للصرف.          

·  تحديد شروط الصرف ( وتشمل:  الإذن بالشراء، إحضار الفواتير، السعر المعقول ..) 

· وضع جداول للإيرادات والمخرجات .   

· كتابة تقرير تفصيلي بالميزانية نهاية كل فصل .

· إذا كانت أموال الحلقة في أحد البنوك وباسم أحد الأفراد، لا بد من كتابة ورقة مصدقة بأن ما في هذا الرصيد هو مال خاص بحلقة كذا. وينبغي إخبار أهل بيته ( والده أو أخوه ) حتى لو قُدِّر مكروه من وفاة أو غير ذلك لا تضيع هذه الأموال ، وكذلك الأمر بالنسبة لسيارة الحلقة .




هذه بعض الاقتراحات للمسؤول عن الميزانية ومنها :

1. تفريغ لجنة لجمع التبرعات : 

   وتتكون هذه اللجنة من أمين الصندوق وعضوين نشيطين متميزين بالهمة العالية والأخلاق الفاضلة، بالإضافة إلى المواصفات التي تنبغي لطالب التبرع من خبرة علمية وعملية وأمانة ولإجادة فن الخطاب وحسن تصرف وتكون مهمتهم الأساسية هي :

· جمع التبرعات العينية، والنقدية .

· جمع أكبر قدر ممكن من عناوين الأفراد المعروفين بالمساهمة في مثل هذه الأنشطة .

· جمع أكبر قدر ممكن من عناوين الشركات والمؤسسات للتبرعات العينية ( للملابس الرجالية ) ، مؤسسات الخياطة الرجالية والتسجيلات الإسلامية وغيرها … ) .
2. تقسيم الميزانية على الأنشطة في بداية الفصل الدراسي :
   أي تحدد ميزانية في بداية الفصل الدراسي لجميع الأنشطة وتعطى الميزانية لمسؤول هذا النشاط . مثال : تحدد ميزانية النشاط الثقافي خلال الفصل بمبلغ ( 2000 ) ريال مثلاً  شاملة لجميع ما يتعلق بالنشاط الثقافي، ويعطى  جزء من المبلغ للمشرف الثقافي، وفي حالة انتهاء المبلغ يستحق الدفعة الثانية من الميزانية المخصصة للثقافي، وهكذا حتى يستنفد كامل الميزانية . 

3. وضع ميزانية خاصة للسيارات الخاصة بالحلقة :
    وتكون هذه الميزانية منفصلة تماماً عن الميزانية الأم، والسبب في ذلك ما تستهلكه السيارات من مبالغ ضخمة وطارئة، وحتى يجتهد المسؤول عن هذه الميزانية بزيادة ميزانية السيارات من خلال الخطابات أو التبرعات العامة، بحيث تكون هناك خطط مستقبلية لتغير السيارات إذا لزم الأمر . 















































سعادة الاستاذ / ……………………………..……….    حفظه الله

السـلام عليكم ورحمة الله وبركاته            وبعد :

كما تعلمون ما تقوم به الجماعة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم من دور رائد في حفظ شباب هذا البلد من أن تتلقفهم أيدي السوء ودواعي الفساد،وحرصاً منا على إشغالهم بما يعينهم في دنياهـم وأخراهم من حفـظ لكـتاب الله وتـجويده ليكونوا مشعل خـير ونبرا س حق يضيء الطريق للأجيال القادمـة بـإذن الله تعالى.

ونـود إحاطتكم بأننا في حلقات تحفيظ القرآن الكريم القائمة بمسـجد البابطين بالملز – جنوب غرب كلية الآداب للبنات – والتابعة للجماعة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم قد انتهجنا هذا الطريق إعانة لشباب الحي على حفظ كتاب الله بما نضعه لهم من جوائز تشجيعية ورحلات ترفيهية هادفة لتكون حافزًا لهم ولغيرهم .

      ولا يخفى عليكم ما تستهلكه هذه الجوائز والرحلات من مبالغ مالية والتي نعجز عن إيجادها إلا من أمثالكم من أهل الخير وأصحاب الأيادي البيضاء الذين تشهد لهم أفعالهم والذين لا يرجون الأجر إلا من الله مستشعرين أهمية الجهاد بالمال إعانة لأهله . قال تعالى: ( يَا أَيُّهَا الَّذِينَ آمَنُوا هَلْ أَدُلُّكُمْ عَلَى تِجَارَةٍ تُنْجِيكُمْ مِنْ عَذَابٍ أَلِيمٍ  تُؤْمِنُونَ بِاللَّهِ وَرَسُولِهِ وَتُجَاهِدُونَ فِي سَبِيلِ اللَّهِ بِأَمْوَالِكُمْ وَأَنْفُسِكُمْ ذَلِكُمْ خَيْرٌ لَكُمْ إِنْ كُنْتُمْ تَعْلَمُونَ( (الصف :10-11 ) 

وقال j " لا حـسد إلا في اثنتين : رجل آتاه الله القرآن فهو يقوم به آناء الليل وآناء النهار ، ورجل آتاه الله مالاً فهو ينفقه آناء الليل وآناء النهار " متفق عليه .

فنرجوا التبرع بما تجود به نفوسكم نقدًا أو شيك باسم أحد أعضاء إدارة الحلقة أو بإ سم رئيس الجماعة الخيرية لتحفيظ الـقرآن.  علماً أن الحلقة تـقوم بتدريس ما يربوا على ( 70 )  طالباً من المرحلة التمهيدية إلى المتوسطة، بالإضافة إلى حلقة المرحلة الثانوية المقامـة في مسجد أنس بن مالك بحي الربـوة، والتي يبلغ عددهم

 ( 25 ) ،  ويقـوم بتدريس هؤلاء الطلاب ( 5 ) مدرسين مرتب المدرس الغير متطوع (400) ريال  شهرياً . ونتمنى منكم زيـارة إلى الحلقة حتى يحصل الاطمئنان التام على ما تجودون به وأنه يسير على أحسن حال .

نسأل الله العلي القدير أن يجعلنا وإياكم من المقبولين الفائزين برضوانه ، وتقبل الله منا ومنكم صالح الأعمال 

والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،

مصادر الميزانية 
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للمرحلة الثانوية:





للمرحلة المتوسطة :





للمرحلة الابتدائية :





بنود المصروفات





أولاً : رسوم العضوية:





تعريف الميزانية 








في الفصل          500 ريال








في الفصل           700  ريال





في الفصل          1500 ريال





في الشهر        100  ريال





في الشهر        80  ريال





في الشهر        100 ريال





في الشهر        120 ريال





في الفصل        750 ريال





في السنة         7500  ريال





القائم على الميزانية 








نموذج لخطاب طلب التبرع .





في الفصل        2500 ريال





في الفصل        100  ريال





في الفصل        1000  ريال





في السنة    ؟ ؟ ؟  ريال


توضع ميزانية خاصة للسيارات





في الفصل        1000  ريال





اقتراحات للميزانية 








ثانياً : جمع التبرعات











                    إدارة الـحلقات














حلقات تحفيظ القرآن الكريم


 بمسجد ................





الجماعة الخيرية لتحفيظ القرآن الكريم


بالرياض وتوابعها – فرع ,,,,,,


تحت إشراف وزارة الشئون الإسلامية


والأوقاف والدعوة والإرشاد


ترخيص رقم (    )





c








( 1 ) أعدت هذه الدراسة من نظرة مثالية، نطمح أن تصل إليها الحلقات القرآنية . 


( 1 ) ملاحظة : مرفق مع الدراسة نموذج لخطاب تبرع  .





( 1 ) مرفق مع الدراسة نموذج من الظرف .


( 1 )  هذه أمثلة للتوضيح فقط، وتختلف كل حلقة في بنود مصروفاتها، ولكن وضعت هذه للمثالية .
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