تنظيم دفتر التحضير الخاص بالمعاهد العلمية
أصل هذا المقال خطاب ومقترح قدم لفضيلة وكيل الجامعة بتأريخ  4  /  4  /  1414هـ

1- حجم الدفتر أصغر من القديم بقدر النصف تقريبا  
2- الغلاف الخارجي يكتب عليه ( اسم الجامعة – الشعار – التوجيه التربوي )  
3- يكتب في وسط الصفحة ( كراس تحضير الدروس ) ويكتب تحته :
اسم المـــــــــــــعهد : 
اسم المـــــــــــدرس : 

المواد التي يدرسها : 
الـعــــــــام الدراسي : 
الفصــــــل الدراسي : 
4- يكتب في الصفحة الأولى التعليمات التي تفيد المدرس في التحضير ، ثم يكتب تحته الجدول المدرسي 
5- الصفحات العشرون الأولى تخصص لتقسيم المنهج على نفس الطريقة القديمة ، لكن يضاف في خانة الموضوعات المخصص بهذا الشكل ،،،،، مثال : 
	الشهر
	المادة
	السنة الدراسية
	الموضوعات مقسمة على الحصص
	ملحوظات

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6- يجعل لكل مادة تحضير نموذجي واحد فقط يشمل على :
1- الأهداف العامة والخاصة 
2- الموضوع والمفردات والشرح والفوائد والمناقشة والوسائل التعليمية 
3- المراجع العامة لجميع المادة طيلة العام  
7- ثم بعد ذلك يكون التحضير اليومي للدروس على الشكل التالي :
	اليوم 
	التأريخ 
	الحصة 
	السنة الدراسية 
	المادة 
	العنوان أو الصفحات 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8- الإعداد :
1- الموضوع 
2- أسئلة الدرس الماضي 
3- أسئلة الدرس الحالي 
الفائدة من هذا التحضير أو الدفتر 

1- إعطاء وقت أكثر للمدرس عند التحضير الذهني والاستفادة من دفتر التحضير بشكل أكبر ( أي أن المدرس يعرف أين وصل من خلال التحضير ) أي أن دفتر التحضير بمثابة فهرس للمدرس والموجه والمدير  
2- الاختصار في حجم الدفتر وما يحتويه ، ففيه توفير على المدرس وعلى مطابع الجامعة  
3- الاعتماد على الكتاب والتحضير يصبح مساعد ومعين له  
4- القضاء على التكرار في التحضير   
